JUNTA DE ANDALUCIA

INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION PUBLICA
(O.E.P. 2013)

CUERPO DE AUXILIARES ADMINISTRATIVOS DE LA JUNTA DE
ANDALUCIA

(C2.1000) ACCESO LIBRE
ADVERTENCIAS:

No abra este cuestionario hasta que se le indique.
Sélo se calificaran las respuestas marcadas en las Hojas de Examen.
Este cuestionario puede utilizarse en su totalidad como borrador.

El presente ejercicio consta de 100 preguntas tipo test, con cuatro respuestas
alternativas, siendo s6lo una de ellas la correcta.

5. Cada acierto se valorard con 1 punto y cada contestacién errénea se penalizard con un
tercio del valor de una respuesta acertada.

6. La puntuacién del ejercicio se obtendra de la aplicacién de la siguiente formula
matematica: A~(E/3), siendo A el numero de aciertos y E el niimero de errores. Y la
puntuacion final serd la suma de estos aciertos netos.

7. La Comisién de Seleccién, queda facultada para determinar, con anterioridad a su

identificacién nominal, qué numero de aciertos netos, A-(E/3), es necesario obtener

para aprobar el ejercicio, que en todo caso tendrd que ser igual o superior a 50. El

numero minimo de aciertos netos necesarios para aprobar podré ser distinto para el

cupo general y el cupo de plazas reservado para personas con discapacidad.

Si observa alguna anomalia en la impresién del cuestionario, solicite su sustitucion.

El tiempo para la realizacién de este ejercicio es de 90 minutos.

10. Compruebe siempre que el mimero de la respuesta que sefiale en su Hoja de
Examen es el que corresponde al ntimero de la pregunta del cuestionario.

11. Si necesita alguna aclaracién, por favor, pidalo en voz baja al personal del Aula,
de tal forma que se evite molestar al resto del Aula.

12. El personal del Aula no le podrd dar informacién acerca del contenido del
examen.
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ESTE CUESTIONARIO DEBERA ENTREGARSE EN SU TOTALIDAD AL FINALIZAR EL
EJERCICIO.

Si desean un ejemplar del mismo pueden obtenerlo en la siguiente pagina web
www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica, el primer dia habil siguiente
a la realizacién del presente examen.



1. Conforme al articulo 10, parrafo 1 de la Constitucion Espafiola de 1978, son

b)
c)
d)

b)

c)
d)

fundamento del orden politico y de la paz social:

La dignidad de la persona, las libertades inviolables que le son inherentes, el libre
desarrollo de la personalidad, el respeto a la ley y a los derechos de los demas.

La dignidad de la persona, los derechos inviolables que le son inherentes, el libre
desarrollo de la personalidad, el respeto a la ley y a los derechos de los demas.

La dignidad de la persona, las libertades inviolables que le son inherentes, la
nacionalidad, el libre desarrollo de la personalidad, el respeto a la ley y a los derechos
de los demas.

La dignidad de la persona, los derechos y libertades inviolables que le son inherentes,
el libre desarrollo de la personalidad, el respeto a la ley y a los derechos de los demés.

El articulo 149 de la Constitucién Espafiola de 1978 establece la competencia
exclusiva del Estado en la siguiente materia:

Colegios profesionales y ejercicio de las profesiones tituladas.
Proteccidn civil.

Ordenacion y planificacion del sector turistico.
Administracién de Justicia

El preimbulo del vigente Estatuto de Autonomia de Andalucia detalla que
Andalucia fue descrita como realidad nacional en 1919 en:

El Manifiesto andalucista de Cérdoba.

La Constituciéon Federal Andaluza, redactada en Antequera.
La Asamblea de Ronda.

Las Juntas Liberalistas de Andalucia.

Son entidades locales territoriales contempladas por la Ley de Bases de Régimen
Local:

Las Comunidades Auténomas, la provincia y el municipio

Las Areas Metropolitanas y las Mancomunidades de Municipios
La Isla en los Archipiélagos balear y canario

Las Comarcas.



Segin el articulo 42, pirrafo 2 del vigente Estatuto de Autonomia para
Andalucia, la Comunidad Auténoma de Andalucia asume:

Competencias exclusivas, competencias compartidas, competencias ejecutivas y
competencias en relacién con la aplicacién del derecho comunitario.

Competencias exclusivas, compartidas y ejecutivas que ejercerd respetando lo
dispuesto en la Constitucién y en el Estatuto.

Competencias exclusivas, competencias para la ejecucién de la normativa del Estado y
competencias en relacion con la aplicacién del derecho comunitario.

Competencias exclusivas, competencias compartidas con el Estado y competencias en
relacién con la aplicacién del derecho comunitario.

¢ Cuil de las siguientes respuestas sélo hace referencia a conceptos recogidos en la
Constitucion Espafiola en la Seccién 1*, capitulo II, Titulo I, denominada “De los
derechos fundamentales y de las libertades piiblicas?:

Derecho a la libertad y seguridad. Derecho de reunién. Derecho de asociacién.
Derecho de fundacion.

Derecho al honor, a la intimidad y a la propia imagen. Derecho a contraer matrimonio
con plena igualdad juridica.

Libertad de empresa. Libertad de residencia y circulacién.

Libertad de expresion. Derecho de reunién. Derecho a participar en asuntos funciones
y cargos publicos.

(Cual de los siguientes motivos ha dado lugar a una reforma de la Constitucién
Espaiiola de 1978 ?:

Incluir el derecho de sufragio “activo y pasivo” en las elecciones municipales.
Establecer el principio de estabilidad presupuestaria.

Adaptar el articulo 94 de los Tratados Internacionales.

ay ¢ son correctas.

La Constitucién Espaiiola de 1978 contempla la proteccién integral de los hijos y
su igualdad ante Ia Ley con independencia de su filiacién como:

Uno de los derechos fundamentales de la Seccién 1* del Capitulo 2° del Titulo I.

Uno de los derechos y deberes de los ciudadanos de la Seccién 2° del Capitulo 2° del
Titulo 1.

Uno de los principios rectores de la politica social y econémica.
Es un derecho que no se contempla expresamente en la Constitucién.



El Estatuto de Autonomia para Andalucia recoge y regula una serie de principios
rectores en su articulo 37, de los que se relacionan a continuacién, ;cudl no es

~ uno de ellos?

La atencion de las victimas de delitos, especialmente los derivados de actos terroristas.

La atencién social a personas que sufran marginacién, pobreza o exclusién y
discriminacidn social.

El impulso y desarrollo de las energias renovables, el ahorro y eficiencia energética.
El uso del lenguaje no sexista, que serd objeto de proteccién y respeto.

.Segiin recoge el articulo 52 del Estatuto de Autonomia para Andalucia, en

materia de ensefianza no universitaria, la competencia de la Comunidad
Auténoma Andaluza sobre la expedicién y homologacién de titulos académicos y
profesionales estatales es:

Una competencia exclusiva.

Una competencia ejecutiva.

Una competencia compartida.

Una competencia compartida y ejecutiva.

Segin la Ley 30/1992 de 26 de noviembre, las cuestiones incidentales que se
susciten en el procedimiento administrativo:

Suspenderén la tramitacién del mismo si se refieren a la nulidad de las actuaciones.
En ningtin caso suspender4 la tramitacién del procedimiento.

Suspenderan la tramitacién del mismo si se refieren a la caducidad de las actuaciones.
Suspenderan la tramitacion del mismo si se refieren a la recusacion.

. La fundacién publica andaluza Centro de Estudios Andaluces es una entidad, sin

dnimo de lucro, constituida por la Administracion de la Junta de Andalucia el 26
de marzo de 2001. Entre sus objetivos fundacionales se establecen el fomento de
la investigacion cientifica, la generacién de conocimiento sobre la realidad social,
econémica y cultural de Andalucia. ;A qué Consejeria se encuentra adscrita la
mencionada fundacién?

Consejeria de la Presidencia.

Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo.
Consejeria de Educacién, Cultura y Deporte.

Consejeria de Administracion Local y Relaciones Institucionales.



13. Segun el articulo tnico de la Ley 4/2012 de 21 de septiembre, por la que se
modifica el articulo 35 de Ia ley 9/2007, de la Administracion de la Junta de
Andalucia, en relacion con los Organos Territoriales se establece que:

a) Podran crearse sélo agencias publicas de dmbito local inferior a la provincia por
razones de eficacia administrativa.

b) Podran crearse estructuras u 6rganos de ambito territorial provincial o inferior a la
provincia por razones de eficacia administrativa.

c) Podréan crearse agencias administrativas sélo en la provincia y por razones de eficacia
administrativa.

d) Podran crearse s6lo estructuras u érganos de ambito territorial provincial por razones
de eficacia administrativa.

14. Conforme a lo dispuesto en el Articulo 45 de la Ley 6/2006 de Gobierno de la
Comunidad Auténoma de Andalucia, cuando una disposicion afecte a los
derechos e intereses legitimos de la ciudadania, se le dard audiencia durante un
plazo:

a) No inferior a diez dias habiles.

b) No inferior a quince dias habiles.
¢) No inferior a diez dias naturales.
d) No inferior a quince dias naturales.

15. Segiin dispone el Titulo IV del Estatuto de Autonomia para Andalucia, la Junta
de Andalucia es y esta integrada por:

a) La institucion en que se organiza administrativamente el autogobierno de la
Comunidad Auténoma. La Junta de Andalucia esta integrada por el Parlamento de
Andalucia, la Presidencia de la Junta de Andalucia y el Consejo Consultivo.

b) La institucion en que se organiza administrativamente el autogobierno de la
Comunidad Auténoma. La Junta de Andalucia estd integrada por el Parlamento de
Andalucia, la Presidencia de la Junta de Andalucia y el Consejo de Gobierno.

c) La institucién en que se organiza politicamente el autogobierno de la Comunidad
Auténoma. La Junta de Andalucia est4 integrada por el Parlamento de Andalucia, la
Presidencia de la Junta de Andalucia y el Consejo de Gobierno.

d) La institucién en que se organiza politicamente el autogobierno de la Comunidad
Autonoma. La Junta de Andalucia estd integrada por el Parlamento de Andalucia, la
Presidencia de la Junta de Andalucia, el Consejo de Gobierno y el Consejo de Justicia
de Andalucia.



16.

17.

b)
c)

d)

18.

b)

c)
d)

19.

Segiin el Articulo 106 del Estatuto de Autonomia para Andalucia, corresponde al
Parlamento de Andalucia:

El examen, la enmienda y el control de los presupuestos.
La elaboracion de los planes econémicos.
La ordenacién bésica de los 6rganos y servicios de la Comunidad Auténoma.

La elaboracién de la Cuenta General de la Comunidad Auténoma, sin perjuicio del
control atribuido a la Cdmara de Cuentas.

(Cuadl de las siguientes atribuciones, de acuerdo con lo establecido en la Ley
9/2007, de 22 de octubre, de Administracién de la Junta de Andalucia,
corresponde a las personas titulares de las Consejerias?:

La coordinacién de la actividad econémico-financiera de la Consejeria.
Supervisar el funcionamiento coordinado de todos los érganos de la Consejeria.

Ejercer el control de eficacia respecto de la actuacién de las entidades publicas
dependientes.

Proponer medidas de organizacion de la Consejeria, asi como en materia de relaciones
de puestos de trabajo y planes de empleo, y dirigir el funcionamiento de los servicios
comunes a través de las correspondientes instrucciones y 6rdenes de servicio.

El Estatuto del Diputado del Parlamento de Andalucia se establece y regula en:

El Estatuto de Autonomia para Andalucia.
El Reglamento del Parlamento de Andalucia.
LaLey 1/1986, de 2 de enero, Electoral de Andalucia.

Ley 6/1994, de modificacion de la Ley 6/1983, de 21 de julio, del Gobierno y de la
Administracién de la Comunidad Auténoma y de la Ley 1/1986, de 2 de enero,
Electoral de Andalucia.

Segiin el articulo 23 del vigente Reglamento del Parlamento de Andalucia para
que los Diputados que adquieran su condicién con posterioridad a la sesién
constitutiva del Parlamento puedan incorporarse al grupo en cuya candidatura
hayan concurrido a las elecciones debera constar:

La aceptacion por mayoria simple de los miembros del Grupo parlamentario.
La aceptacion por mayoria absoluta de los miembros del Grupo parlamentario.

La presentacidn, en el Registro General del Parlamento, de la credencial expedida por
el correspondiente drgano de la Administracién electoral.

La aceptacion del Portavoz o la Portavoz del Grupo parlamentario correspondiente.



20.

d)

21.

22,

¢Cudl de las siguientes afirmaciones no es aplicable a las organizaciones
personificadas de gestién, reguladas en el articulo 12 de la Ley 9/2007 de
Administracion de la Junta de Andalucia?:

Corresponde al Consejo de Gobierno autorizar la creacién de consorcios entre la
Administracién de la Junta de Andalucia y otras Administraciones Publicas.

El acuerdo de autorizacién para la creacién de consorcios entre la Administracién de
la Junta de Andalucia y otras Administraciones Publicas, incluirad los estatutos del
consorcio.

Le corresponde al Consejo de Gobierno autorizar la creacién de sociedades
mercantiles en los términos previstos en el articulo 76 de la Ley 9/2007 de
Administracion de la Junta de Andalucia, para la prestacion de servicios con contenido
econdémico que no impliquen ejercicio de autoridad que afecten a los intereses de la
Administracién de la Junta de Andalucia y de otras Administraciones Publicas.

El acuerdo de autorizacién para la integraciéon en consorcios preexistentes ira
acompafiado de la elaboracion de unos nuevos estatutos.

En las solicitudes de iniciacion de un procedimiento administrativo, si las
pretensiones corresponden a una pluralidad de personas y tienen un contenido y
fundamento idéntico o sustancialmente similar:

Deberan ser formuladas en una tinica solicitud, salvo que las normas reguladoras de
los procedimientos especificos dispongan otra cosa.

Podréan ser formuladas en una tnica solicitud, salvo que las normas reguladoras de los
procedimientos especificos dispongan otra cosa.

Deberan, no obstante, ser formuladas en solicitudes individuales.

Deberan, no obstante, ser formuladas en solicitudes individuales, salvo que las normas
reguladoras de los procedimientos especificos dispongan otra cosa.

En los procedimientos en que la Administracién ejercite su potestad
sancionadora, susceptibles de producir efectos desfavorables o de gravamen para
los interesados, cuando se supere el plazo maximo establecido sin que se haya
dictado resolucion, se produciri los siguiente efectos:

La anulacién de todos los actos habidos en el procedimiento.
La prescripcion del expediente.

La caducidad del procedimiento y archivo de las actuaciones.
La anulacion y acuerdo de inicio de nuevo expediente.



23.

d)

26.

En los concursos de méritos de los funcionarios de la Administracion General de
la Junta de Andalucia, la antigiiedad se valorara hasta un maximo de:

5 puntos, a razén de 0,25 por afio.
5,5 puntos, a razén de 0,25 por afio.
6 puntos, a razén de 0,25 por afio.
6,5 puntos, a razén de 0,25 por afio.

. De acuerdo con lo establecido en la Ley 12/2007 para la promocién de la igualdad

de género en Andalucia, la Administracion educativa de Andalucia organizara
periédicamente actividades formativas dirigidas a los servicios de inspeccién
educativa, sobre educacién para la ignaldad entre mujeres y hombres, inspirada
en los principios de:

Pluralismo e igualdad de oportunidades.
Pluralismo y transversalidad.
Pluralismo y diversidad.

Pluralismo y gestién publica.

. Segiin lo establecido en el articulo 86 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de

Régimen Juridico y Procedimiento Administrativo Comiin, el érgano al que
corresponda la resolucion del procedimiento, cuando la naturaleza de éste lo
requiera, podra acordar un periodo de informacion publica. Respecto a dicho
periodo de informacién cuil de las siguientes respuestas es correcta:

El plazo para formular alegaciones en ningin caso podra ser inferior a veinte dias.

Se anunciaré en el Boletin Oficial del Estado, en el de la Comunidad Auténoma y en
el de la Provincia respectiva.

La comparecencia en el tramite de informacién publica otorga por si misma, la
condicién de interesado.

La incomparecencia en este tramite impedira a los interesados interponer los recursos
procedentes contra la resolucién definitiva del procedimiento.

Segun la Ley para la promocion de la igualdad de género en Andalucia y en
relacion a las estadisticas con perspectiva de género, los poderes piblicos de
Andalucia, para garantizar de modo efectivo la integracién de la perspectiva de
género en su ambito de actuacion, deberan:

Incorporar personal especializado en estadistica en todos sus procesos.

Eliminar datos que no sean adecuados a la perspectiva de género, en sus estudios
estadisticos.

Incluir sisteméticamente la variable sexo en las estadisticas, encuestas y recogida de
datos que realicen.

Valorar y ponderar el disefio de indicadores de género en sus planes y programas de
actuacion.



27. Conforme a lo dispuesto en el articulo 92 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,

b)
c)

d)

28.

d)

29.

de Régimen Juridico y Procedimiento Administrativo Comiin, sefiale 1a respuesta
correcta:

La caducidad no producird por si sola la prescripcién de las acciones del particular o
de la Administracion, pero los procedimientos caducados interrumpiran el plazo de
prescripcion.

Contra la resolucion que declare la caducidad procederéan los recursos pertinentes.

Podra acordarse la caducidad por la simple inactividad del interesado en la
cumplimentaciéon de trémites, siempre que no sean indispensables para dictar
resolucidn.

No podra acordarse la caducidad por la simple inactividad del interesado en la
cumplimentacion de tramites, siempre que sean indispensables para dictar resolucién.
Dicha inactividad no tendrd otro efecto que la pérdida de su derecho al referido
tramite.

La Ley para la promocién de la igualdad de género en Andalucia, en relacién a
las politicas de empleo, establece que:

Las Administraciones Publicas de Andalucia impulsaran la transversalidad de género
en los casos en que desarrollen politicas dirigidas exclusivamente a mujeres.

Los centros que imparten formacién para el empleo deberan incorporar en sus
programas acciones especificas para mujeres del ambito rural.

Las empresas de trabajo temporal no tienen obligacién de considerar la igualdad en
sus ofertas de empleo.

El Servicio Andaluz de Empleo no podra tramitar ninguna oferta de empleo
discriminatoria por razén de sexo.

De conformidad con lo establecido en el articulo 8.2 del vigente Texto Refundido
de la Ley General de la Hacienda Piblica de la Junta de Andalucia, la
programacién y ejecucién de los gastos publicos, incluidos en el Presupuesto de la
Junta responderan a los criterios de:

Eficacia y legalidad.
Eficacia y economia.
Eficiencia y economia.
Eficiencia y legalidad.



30. De acuerdo con la Ley para la promocién de la igualdad de género en Andalucia

d)

31.

d)

32.

y en relacién con la integracion de la perspectiva de género en las politicas
publicas, ;cudl de las siguientes afirmaciones no es cierta?:

Los poderes publicos de Andalucfa incorporaran la evaluacién del impacto de género
en el desarrollo de sus competencias, para garantizar la integracién del principio de
igualdad entre hombres y mujeres.

El Presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia serd un elemento activo en
la consecucién de forma efectiva del objetivo de la igualdad entre mujeres y hombres.

La Administracién de la Junta de Andalucia garantizara un uso no sexista del lenguaje
y un tratamiento igualitario en los contenidos e imégenes que utilicen para
promocionar y difundir los resultados de sus politicas, salvo excepcionalmente cuando
la naturaleza de los medios de comunicacion no lo permitan.

La Comisién de Impacto de Género en los Presupuestos impulsard y fomentara la
preparacion de anteproyectos con perspectiva de género en las diversas Consejerias y
la realizacion de auditorias de género en las Consejerias, empresas y organismos de la
Junta de Andalucia.

De acuerdo con lo establecido en el vigente Texto Refundido de la Ley General de
la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia sefiale la respuesta correcta:

El estado de gastos aplicard la clasificacién orgénica, funcional por programas y
econémica. Los gastos de inversién se clasificaran territorialmente. El estado de
ingresos aplicara la clasificacion organica y econémica.

El estado de gastos aplicard la clasificacién organica y econémica. Los gastos de
inversién se clasificaran territorialmente. El estado de ingresos aplicar la clasificacion
organica, funcional por programas y econémica.

El estado de gastos aplicard la clasificacion organica, econémica por programas y
funcional. El estado de ingresos aplicara la clasificacién orgénica y por programas.
Los gastos de inversion se clasificaran territorialmente.

El estado de gastos aplicard la clasificacion orgénica y econémica. Los gastos de
inversion aplicardn la clasificacién orgénica y econémica. El estado de ingresos
aplicard la clasificacién orgénica, funcional por programas y econdmica.

Segin el articulo 35 del vigente Texto Refundido de la Ley General de la
Hacienda Piablica de la Junta de Andalucia, en el procedimiento de elaboracién
del Presupuesto, la Consejeria competente en materia de Hacienda:

Aprobara cada afio el marco presupuestario a medio plazo que servird de referencia
para la elaboracion del Presupuesto anual.

Elaborar4 el estado de ingresos del Presupuesto de la Junta de Andalucia
Aprobard el limite de gasto no financiero al que se ajustara el Presupuesto.

Aprobara las anualidades de las previsiones contenidas en los programas plurianuales
de inversiones publicas.



33.

d)

34,

b)

d)

35.

Segiin el articulo 32 del vigente Texto Refundido de la Ley General de la
Hacienda Publica de la Junta de Andalucia, el ejercicio presupuestario coincidira
con el afio natural y a él se imputaran:

Los derechos liquidados durante el mismo, cualquiera que sea el periodo de que
deriven y las obligaciones reconocidas hasta el 31 de diciembre, con cargo a los
referidos créditos.

Los derechos reconocidos durante el mismo, cualquiera que sea el periodo de que
deriven y las obligaciones liquidadas hasta el 31 de diciembre, con cargo a los
referidos créditos.

Los derechos liquidados durante el mismo con cargo a los referidos créditos y las
obligaciones liquidadas hasta el 31 de diciembre, cualquiera que sea el periodo de que
deriven.

Los derechos liquidados hasta el 31 de diciembre, con cargo a los referidos créditos y
las obligaciones reconocidas cualquiera que sea el periodo de que deriven.

Segtn dispone el articulo 97 del Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado
por Ley 7/2007, de 12 de abril:

Las infracciones muy graves prescribiran a los 3 afios, las graves a los 2 afios y las
leves a los 6 meses; las sanciones impuestas por faltas muy graves prescribiran a los 3
afios, las impuestas por faltas graves a los 2 afios y las impuestas por faltas leves al
afio.

Las infracciones muy graves prescribiran a los 3 afios, las graves a los 2 afios y las
leves al afio; las sanciones impuestas por faltas muy graves prescribiran a los 3 afios,

las impuestas por faltas graves a los 2 afios y las impuestas por faltas leves a los 6
meses.

Las infracciones muy graves prescribiran a los 2 afios, las graves al afio y las leves a
los 6 meses; las sanciones impuestas por faltas muy graves presctibiran a los 3 afios,
las impuestas por faltas graves a los 2 afios y las impuestas por faltas leves al afio.

Las infracciones muy graves prescribiran a los 3 afios, las graves a los 2 afios y las
leves a los 6 meses; las sanciones impuestas por faltas muy graves prescribiran a los 2
afios, las impuestas por faltas graves al afio y las impuestas por faltas leves a los 6
meses.

¢Qué combinacién de teclas permite ABRIR EL. CUADRO DE DIALOGO
INSERTAR HIPERVINCULO en Excel y Word?:

Alt + Control + K
Control + Maytscula + H
Control + Maytscula + K
Alt + Control + H
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36.

a)

b)

d)

37

38

d)

El vigente Estatuto Basico del Empleado Publico, establece en su articulo 53
como uno de los principios éticos de los empleados piiblicos que:

Trataran con atencién y respeto a los ciudadanos, a sus superiores y a los restantes
empleados publicos.

Ejerceran sus atribuciones segin el principio de dedicacién al servicio publico
absteniéndose no solo de conductas contrarias al mismo, sino también de cualesquiera
otras que comprometan la neutralidad en el ejercicio de los servicios publicos.

Informaran a los ciudadanos sobre aquellas materias o asuntos que tengan derecho a
conocer, y facilitaran el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus
obligaciones.

Obedeceran las instrucciones y érdenes profesionales de los superiores, salvo que
constituyan una infraccién manifiesta del ordenamiento juridico, en cuyo caso las
pondran inmediatamente en conocimiento de los drganos de inspeccién procedentes.

Segun el articulo 29 de la Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del
Empleado Piblico, tendran la consideracion de retribuciones diferidas:

Las cantidades que se le pagan al funcionario una vez se observan los resultados
obtenidos por su trabajo.

Las cantidades que se le pagan al funcionario por los servicios extraordinarios
prestados fuera de la jornada normal de trabajo.

Las cantidades destinadas a financiar aportaciones a planes de pensiones o contratos
de seguro.

Las cantidades que se le pagan al funcionario segun la adscripcién de su cuerpo o
escala a un determinado subgrupo, y por su antigiiedad en el mismo, y estin
comprendidas las componentes del sueldo y trienio de las pagas extraordinarias.

(Cual de las siguientes afirmaciones es cierta respecto a la promocion interna del
personal funcionario de la Administracion General de la Junta de Andalucia?:

Se reservara del total de plazas que se oferten un cupo no inferior al 4% para ser
cubiertas entre personas que tengan reconocido un grado de minusvalia igual o
superior al 33%.

Los funcionarios deberdn tener una antigiiedad de al menos tres afios en el Cuerpo al
que pertenezcan.

Los funcionarios que accedan a otros Cuerpos por el sistema de promocién interna no
tendrén preferencia para cubrir los puestos de trabajo y vacantes ofertados sobre los
aspirantes que no procedan de este turno.

Ninguna de las anteriores afirmaciones es cierta.
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39.

d)

40.

d)

41

d

Segin el Texto Refundido de la Ley General de la Seguridad Social , la base de
cotizacién tendra como tope minimo la cuantia establecida en el apartado 2 del
articulo 16 de Ia misma, que establece:

Las bases de cotizacion a la Seguridad Social, en cada uno de sus Regimenes, tendran
como tope minimo las cuantias del salario minimo interprofesional vigente en cada
momento, incrementadas en un sexto, salvo disposicion expresa en contrario.

Las bases de cotizacidn a la Seguridad Social, en cada uno de sus Regimenes, tendran
como tope minimo las cuantias del salario minimo interprofesional vigente en cada
momento, salvo disposicion expresa en contrario.

Las bases de cotizacion a la Seguridad Social, en cada uno de sus Regimenes, seran las
que establezca cada afio la correspondiente Ley de Presupuestos Generales del Estado,
incrementadas en un sexto, salvo disposicion expresa en contrario.

Las bases minimas de cotizacién a la Seguridad Social, en cada uno de sus Regimenes,
seran las establecidas para cada afio enla correspondiente Ley de Presupuestos
Generales del Estado, salvo disposicion expresa en contrario.

La interposicién de recursos de alzada contra las reclamaciones de deuda, seglin
el Texto Refundido de la Ley General de la Seguridad Social :

Suspenderi el procedimiento recaudatorio cuando se garantice con aval suficiente o se
consigne el importe de la deuda, sin incluir, en su caso, el recargo en que se hubiere
incurrido.

No suspenderd el procedimiento recaudatorio incluso cuando se garantice con aval
suficiente o se consigne el importe de la deuda, incluido, en su caso, el recargo en que
se hubiere incurrido.

S6lo suspendera el procedimiento recaudatorio cuando se garantice con aval suficiente
o se consigne el importe de la deuda, incluido, en su caso, el recargo en que se hubiere
incurrido.

Ninguna es correcta.

Segin el Texto Refundido de la Ley General de la Seguridad Social proceders la
formulacién de actas de liquidacién en las deudas por cuotas originadas por:

Falta de cotizacién de trabajadores en el Régimen General de la Seguridad Social, en
cuyo caso el acta de liquidacion comprendera el principal de la deuda.

Diferencias de afiliacion de trabajadores dados de alta y que resulten directamente de
las liquidaciones o datos de cotizacion transmitidos o de los documentos de cotizacién
presentados, dentro o fuera de plazo.

Aplicacion indebida de las bonificaciones en las cotizaciones de la Seguridad Social,
previstas reglamentariamente para la financiacion de las acciones formativas del
subsistema de formacidn profesional para el empleo.

Todas son correctas.
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42.

a)
b)
c)
d

43,

b)

c)
d)

44,

d)

45.

b)

c)
d)

(En cudl de estas situaciones no subsiste la obligacién de cotizar a la Seguridad
Social?:

En la de incapacidad temporal, cualquiera que sea su causa.
En la de riesgo durante el embarazo.

En el riesgo durante la lactancia natural.

En situacién de cierre patronal.

De conformidad con el articulo 2 del Texto Refundido de la Ley General de la
Seguridad Social, el sistema de la Seguridad Social, configurado por la accién
protectora en sus modalidades contributiva y no contributiva, se fundamenta en
los principios de:

Universalidad, unidad, equidad e igualdad.

Solidaridad, unidad, universalidad, libertad de afiliacién e igualdad.
Universalidad, unidad, solidaridad e igualdad.

Legalidad, universalidad, unidad y solidaridad.

Segiin dispone el Texto Refundido de la Ley General de la Seguridad Social, el
tipo de interés de demora seri el interés legal del dimero vigente en cada
momento del periodo de devengo:

Incrementado en un 20 por ciento, salvo que el Gobierno, a propuesta del Ministerio
de Trabajo y Seguridad Social establezca uno diferente.

Incrementado en un 25 por ciento, salvo que la Ley de Presupuestos Generales del
Estado establezca uno diferente.

Incrementado en un 15 por ciento, salvo que la Ley de Presupuestos Generales del
Estado establezca uno diferente.

Incrementado en un 25 por ciento, salvo que el Gobierno, a propuesta del Ministerio
de Trabajo y Seguridad Social establezca uno diferente.

Segin el articulo 96 del Estatuto Bisico del Empleado Publico, la sancién de
traslado forzoso con cambio de localidad de residencia, se impondri:

Por un maximo de 6 meses.

Por un méximo de 1 afio.

Por un méximo de 2 meses.

Por el periodo que en cada caso se establezca.

13



46.

a)

b)

©)
d)

47.

d)

La sintactica es la rama de la semiética que:

Estudia el significado de los signos, de los enunciados y de cualquier texto o discurso
mediatico, dentro del proceso que asigna tales significados.

Analiza la relacion de los signos entre si.
Estudia la comprension practica de los signos lingiiisticos.

Sefiala o alude al tipo o conjunto de cosas u objetos a los cuales se aplican las
propiedades indicadas en los signos o enunciados.

La accién para exigir el pago de las deudas por cuotas a la Seguridad Social,
seglin lo dispuesto en el articulo 21 del vigente Texto Refundido de la Ley
General de la Seguridad Social, prescribira:

A los cinco afios.
A los cuatro afios.

El plazo de prescripcion serd el establecido en las normas que sean aplicables en razén
de la naturaleza juridica de aquellas.

No prescribe.

. Segin la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Piblica de Andalucia, en

el Ambito de la Administracién de la Junta de Andalucia y sus entidades
instrumentales, el plazo miximo para dictar y notificar la resoluciéon de las
solicitudes para ejercitar el derecho de acceso a la informacién piblica sera:

De 15 dias naturales desde la recepcion de la solicitud por el 6rgano competente para
resolver, prorrogables por igual periodo en el caso de que el volumen o la complejidad
de la informacidn solicitada lo requiera.

De 20 dias naturales desde la recepcién de la solicitud por el 6rgano competente para
resolver, prorrogables por igual periodo en el caso de que el volumen o la complejidad
de la informacién solicitada lo requiera.

De 15 dias habiles desde la recepcion de la solicitud por el 6rgano competente para
resolver, prorrogables por igual periodo en el caso de que el volumen o la complejidad
de la informacién solicitada lo requiera.

De 20 dias habiles desde la recepcién de la solicitud por el érgano competente para
resolver, prorrogables por igual periodo en el caso de que el volumen o la complejidad
de la informacidn solicitada lo requiera.
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49. Segun la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a

d)

los Servicios: Piiblicos, en virtud del principio de proporcionalidad en la
utilizacion de las tecnologias de la informacién:

Solo se exigirdn las medidas de seguridad adecuadas a la naturaleza de los distintos
tramites.

Solo se exigirdn las garantias y medidas de seguridad adecuadas a la naturaleza de los
distintos tramites.

Solo se exigirdn las garantias y medidas de seguridad adecuadas a la naturaleza y
circunstancias de los distintos trémites y actuaciones.

Sélo se exigirdn las garantias y medidas de seguridad adecuadas a la naturaleza y
circunstancias de los distintos tramites, procedimientos y actuaciones.

50. Segiin el Decreto 183/2003, de 24 de junio, por el que se regula la informacion y

d)

S1.

atencion al ciudadano y la tramitacién de procedimientos administrativos por
medios electrénicos (Internet), los documentos emitidos, cualquiera que sea su
soporte, por medios electrénicos o informaticos por los érganos, organismos o
entidades de la Junta de Andalucia:

Desplegaran su validez cuando sean recibidos por sus destinatarios.

Seran vélidos siempre que garanticen su autenticidad, integridad, conservacién y
demds garantias y requisitos exigidos por la normativa aplicable.

Desplegardn su eficacia siempre que garanticen su autenticidad, integridad y
conservacion.

Seran validos cuando sean recibidos por sus destinatarios y eficaces cuando garanticen
su autenticidad, integridad y conservacion.

El Decreto 183/2003, de 24 de junio, por el que se regula la informacién y
atencion al ciudadano y la tramitacién de procedimientos administrativos por
medios electrénicos (Internet), establece como definicion de “medios
electrénicos” la siguiente:

Programa o conjunto de programas informéticos que tienen por objeto el tratamiento
electrénico de la informacion.

Entidad identificada y estructurada producida por medios informéaticos que contiene
texto, graficos, sonido, imégenes o cualquier otra clase de informacién que puede ser
visualizada, editada, almacenada, transmitida, extraida e intercambiada.

Medio informético en el que es posible grabar y recuperar documentos electrénicos.

Mecanismo, equipo, instalacién o sistema de tratamiento de la informacién que
permite producir, almacenar o transmitir datos o informacién susceptible de
incorporarse a un documento electrénico.
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S2.

d

53

.

d)

54.

Para velar por la garantia de los derechos reconocidos a los ciudadanos, la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios
Publicos:

Crea Guadalinfo, como entorno de desarrollo digital y espacio de dinamizacién para el
trabajo en red, orientado al logro de una sociedad del conocimiento que interactie con
la administracion a través de Internet.

Crea la figura del Defensor del usuario de la administracién electrénica, que velara por
la garantia de los derechos reconocidos a los ciudadanos en la propia Ley.

Crea su propia autoridad de certificacion de firma electronica para facilitar a la
ciudadania en su conjunto, el acceso a la administracién electrénica desde un punto
seguro situado en la propia administracién publica.

Crea la compulsa electrénica, que serd obligatoria en todos los procedimientos
teleméaticos iniciados a partir del dia 23 de junio de 2009.

La Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los
Servicios Publicos, establece que los registros electrénicos generarin recibos
acreditativos de la entrega de documentos que acompafien a las solicitudes que
formule la ciudadania, que garanticen la integridad y el no repudio de los
documentos aportados. Esto significa que:

Los recibos acreditardn la entrega de documentos s6lo si estos estaban completos, en
cuyo caso el sistema de registro tnico no podra rechazarlos.

Los recibos acreditaran la entrega de documentos s6lo cuando estos tengan un
contenido licito y la persona que los ha aportado no puede negar que lo ha hecho.

Los recibos garantizardn la no manipulacion o alteracién de los documentos aportados
a través del registro y que quien remitié los mismos y quien los recibid, no pueden

negar haberlo hecho, porque tanto una parte como la otra tienen evidencias o pruebas
de ello.

Se basan en programas y ordenadores de Ultima generacion, con todas las garantias de
fiabilidad, estabilidad y facilidad de uso para la ciudadania.

(Cudl de las siguientes afirmaciones no es cierta respecto a la regulacién vigente
del escudo de Andalucia?:

Fue aprobado por la Ley 3/1982, de 21 de diciembre.
Se describe teniendo en cuenta los acuerdos de la Asamblea de Ronda de 1918.

Sera protegido penalmente en idénticos términos a los que se acuerden por las leyes
estatales para los simbolos del Estado.

Serd objeto de conservacién singular, habilitando, en su caso, el crédito necesario, el
escudo existente en la fachada de la casa de Blas Infante, «Santa Alegria», de Puebla
del Rio, en cuanto tnico signo que permaneci6 visible del andalucismo histérico desde
1932 a nuestros dias.
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55. El Manual de Disefio Grafico de la Junta de Andalucia no seri de obligada

a)
b)

c)

d)

observancia por:

Las fundaciones del sector publico de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Organos y entidades publicas con personalidad juridica propia que gocen de
autonomia organica y funcional, vinculados a la Administracién de la Junta de
Andalucia.

Las sociedades de cardcter comercial participadas mayoritariamente de forma directa o
indirecta por la Junta de Andalucia.

Los consorcios y demds entidades con personalidad juridica propia, en las que o bien
sus Organos rectores sean designados en su mayoria por la Administracién de la Junta
de Andalucia o bien sea mayoritaria su representacién directa o indirecta.

- Segiin el Estatuto de Autonomia para Andalucia no es un deber de los andaluces:

Conservar el medio ambiente.

Contribuir a la educacién de los hijos.
Colaborar en situaciones de emergencia.
Prestar unos servicios publicos de calidad.

- De conformidad con lo recogido en la normativa vigente, indique el tipo y tamafio

de letra de la inscripcién “Compulsado” del sello de compulsa de copias de
documentos en la Administracién de la Junta de Andalucia:

Avant Garde Gothic, gruesa, maytsculas, de 3 mm. de altura.
Eras Demi, gruesa, mayusculas, de 2 mm.de altura.

Eras Medium, gruesa, mayusculas, de 3 mm. de altura.
Avant Garde Gothic, gruesa, mayusculas, de 2 mm. de altura.

- Segin el Decreto 90/1993, de 13 de julio, expedir y autorizar las copias de

documentos piblicos o privados A QUE SE REFERIERE LA LEY 30/1992,
obrantes en los expedientes que se encuentren tramitindose, corresponde:

A los Negociados u 6rganos asimilados, tramitadores del expediente.
A las Secciones u 6rganos asimilados, tramitadores del expediente.
A los Servicios u 6rganos asimilados, tramitadores el expediente.

A los Registros Generales y Registros auxiliares correspondientes.
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59.

61.

Segiin el articulo 24 del Decreto 204/1995, de 29 de agosto, por el que se
establecen medidas organizativas para los servicios administrativos de atencién
directa a los ciudadanos, corresponde realizar el desglose de documentos que
obren en los expedientes:

A las Secretarias Generales de las Delegaciones Territoriales respectivas en servicios
periféricos y a las Secretarias Generales Técnicas de las Consejerias en servicios
centrales.

A las jefaturas de secciéon u drganos asimilados que tenga encomendadas las
tramitacién y custodia de los expedientes.

A las jefaturas de servicio de las dependencia en que se tramitan los expedientes.
A las jefaturas de negociado responsable de la tramitacion de los expedientes.

De acuerdo con el Decreto 204/1995, de 29 de agosto, por el que se establecen
medidas organizativas para los servicios administrativos de atencién directa a los
cindadanos, en el dmbito de actuacién de la Administracién de la Junta de
Andalucia, las copias de documentos pueden ser:

Copias autenticadas de documentos administrativos, copias auténticas de documentos
privados y publicos y copias simples de cualquiera de ellos.

Copias auténticas de documentos administrativos y copias autenticadas de documentos
privados y publicos.

Copias autenticadas de documentos administrativos y copias auténticas de documentos
privados y publicos.

Copias auténticas de documentos administrativos, copias autenticadas de documentos
publicos y privados y copias simples de cualquiera de ellos.

Las publicaciones oficiales de caricter Institucional, segin el Manual de
Identidad Corporativa de la Junta de Andalucia, ;qué pautas han de seguir en su
composicion?:

La portada siempre llevard una banda vertical que contendra la Marca Genérica de la
Junta de Andalucia y la Consejeria autora de la publicacion.

La portada llevard una banda vertical en el verde corporativo pantone 356 con el
simbolo y siempre que sea posible acompafiado del logotipo de la Junta de Andalucia.
La portada siempre llevard una banda vertical en el verde corporativo pantone 356 con
el simbolo y logotipo de la Junta de Andalucia.

La banda vertical siempre ird en color verde pantone 356, con el nombre de la
Consejeria promotora y la Marca Genérica de la Junta de Andalucia. Cuando
participen mds de dos Consejerias se sustituird el nombre de éstas en la banda vertical
por el logotipo “JUNTA DE ANDALUCIA.”
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62.

d)

64.

d)

Segin lo establecido en el articulo 25 del Decreto 204/1995, de 29 de agosto, por el
que se establecen medidas organizativas para los servicios administratives de
atencion directa a los ciudadanos, la validez y eficacia de las copias expedidas por
otras Administraciones Piiblicas, autoridades y fedatarios piiblicos:

Sera la que corresponda segiin el ordenamiento vigente.
Sera la misma que la de los documentos originales.

Se limitard al procedimiento para el que fueron expedidas.
Sera las que les reconozca el Codigo Civil.

.El asiento registral de los escritos emitidos por las distintas unidades que

conforman el 6rgano al cual esta adscrito el Registro, consistira en la anotacién
de los siguientes datos en la seccién de salida: '

Fecha de salida, interesado u érgano de destino, epigrafe expresivo de la naturaleza del
escrito, descripcion sucinta del asunto, forma de salida y niimero de registro de salida.

Fecha de presentacién, interesado u érgano de destino, epigrafe expresivo de la
naturaleza del escrito, descripcidén sucinta del asunto, forma de salida y numero de
registro de salida.

Fecha y hora de presentacion, interesado u érgano de destino, epigrafe expresivo de la
naturaleza del escrito, descripcion sucinta del asunto, forma de salida y numero de
registro de salida.

Fecha y hora de salida, interesado u 6rgano de destino, epigrafe expresivo de la
naturaleza del escrito, descripcién sucinta del asunto, forma de presentacién y nimero
de registro de salida.

Sefiale cuil de las siguientes afirmaciones es correcta conforme a lo establecido
en el Decreto 204/1995, de 29 de agosto por el que se establecen medidas
organizativas para los servicios administrativos de atencion directa a los
cindadanos:

La funcién de informacién administrativa particular corresponderd a las unidades o
puestos de trabajo que singularmente puedan existir para esta funcién en cada centro o
dependencia y, en su defecto, a aquel personal que la autoridad responsable designe.

La informacién administrativa general deber4 facilitarse sin ninglin tipo de demora ni
de restricciones sobre el tiempo de respuesta o sobre el medio de comunicacién o
soporte elegido por el solicitante, siempre que el mismo se encuentre a disposicion del
centro que haya de producir la informacién.

La funcién de informacién administrativa general correspondera a las jefaturas de
seccion u Organos asimilados con responsabilidades en la materia o en el
procedimiento, de acuerdo con lo previsto en el Decreto 90/1993, de 13 de julio.

La informacién administrativa general es aquélla que posibilita el ejercicio de
derechos e intereses legitimos concretos de los ciudadanos y versara sobre los aspectos
juridicos o técnicos que deberén reunir las iniciativas que los ciudadanos se propongan
realizar ante la Administracion.
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65.

b)

d)

66.

67

Segiin establece la Orden de 1 de diciembre de 1995, por la que se normalizan las
caracteristicas que han de reunir los sellos oficiales empleados en la actuacién
administrativa de la Junta de Andalucia:

Los sellos de pie de firma tendrdn identificacion organica inferior a la del centro
directivo a que pertenezca la unidad administrativa emisora del documento, salvo en el
caso de aquellas dependencias que estén constituidas como centros de trabajo de
prestacién de servicios diferenciados del centro directivo del cual dependan y asi lo
autorice este ultimo.

Los sellos de pie de firma tendrdn identificacién orgénica inferior a la del centro
directivo a que pertenezca la unidad administrativa receptora del documento, salvo en
el caso de aquellas dependencias que estén constituidas como centros de trabajo de
prestacion de servicios diferenciados del centro directivo del cual dependan y asi lo
autorice este tltimo.

Los sellos de pie de firma no tendran identificacién orgénica inferior a la del centro
directivo a que pertenezca la unidad administrativa receptora del documento, salvo en
el caso de aquellas dependencias que estén constituidas como centros de trabajo de
prestacién de servicios diferenciados del centro directivo del cual dependan y asi lo
autorice este Gltimo.

Los sellos de pie de firma no tendran identificacion organica inferior a la del centro
directivo a que pertenezca la unidad administrativa emisora del documento, salvo en el
caso de aquellas dependencias que estén constituidas como centros de trabajo de
prestacion de servicios diferenciados del centro directivo del cual dependan y asi lo
autorice este Gltimo.

Segin lo establecido en la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos,
Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia, el Archivo existente en el
Consejo Audiovisual de Andalucia, transferira sus documentos:

Al Archivo General de Andalucia.

Al Archivo Central de la Consejeria competente en materia Audiovisual.

Al Archivo de la Real Chancilleria de Granada, siéndole de aplicacién lo dispuesto en
el articulo 3.2 de la Ley 7/2011, de 3 noviembre,

Al Archivo histérico provincial de la provincia en que tenga su sede el Consejo, al
igual que el resto de Archivos de las Instituciones de autogobierno de la Comunidad
Auténoma resefladas en el capitulo VI del Titulo IV del Estatuto de Autonomia para
Andalucia, siéndole de aplicacién lo dispuesto en el articulo 3.2 de la Ley 7/2011, de 3
noviembre.

Segun lo establecido en el articulo 48.3 de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de
Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia, los documentos
judiciales calificados de conservacién permanente por la Junta de Expurgo de la
Comunidad Auténoma de Andalucia ingresaran, sin perjuicio de lo establecido
en el articulo 47:

En el correspondiente archivo provincial intermedio.
En el correspondiente archivo histérico provincial.

En el correspondiente archivo central de la Delegacion del Gobierno de la Junta de
Andalucia.

En el Archivo General de Andalucia.
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68.

69.

70.

¢Cudl de las siguientes afirmaciones respecto al Centro Documental de la
Memoria Histérica es falsa?:

Su sede esta en la ciudad de Salamanca.
Se crea por el Real Decreto 697/2007, de 1 de junio.

Tiene entre sus funciones mantener y desarrollar el Archivo General de la Guerra Civil
Espafiola.

Tiene la finalidad de reunir y recuperar todos los fondos documentales, testimonios
orales y por cualquier otro medio relativos al periodo histérico comprendido entre
1931y 1978.

Entre las funciones de la Comision del Sistema Archivistico de Andalucia se
encuentra:

Unificar los criterios de aplicacién de la legislacion vigente en materia de acceso a los
documentos de titularidad ptblica y a su informacién.

Establecer los plazos de permanencia, custodia y control de los documentos en los
diferentes archivos.

Conocer e informar los planes que se refieran al Sistema Archivistico de Andalucia.

Evacuar informe preceptivo en los recursos o reclamaciones presentados contra las
denegaciones del derecho de acceso a los documentos custodiados en los archivos del
Sistema.

Segin establece la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y
Patrimonio Documental de Andalucia, los documentos de titularidad ptblica, a
efectos de su validez, han de cumplir los requisitos de:

Autenticidad, integridad, fiabilidad, confidencialidad y contextualizacion.
Inalienabilidad, inembargabilidad, imprescriptibilidad, disponibilidad y autenticidad.
Autenticidad, fiabilidad, integridad, disponibilidad y contextualizacién.
Inalienabilidad, inembargabilidad, imprescriptibilidad, disponibilidad y fiabilidad.

. Segiin el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, con caricter general, el

préstamo administrativo se efectuara por plazo:

De quince dias, que podra ser ampliado por razdn de la naturaleza del procedimiento
que lo motivo.

De veinte dias, que podra ser ampliado por razén de la naturaleza del procedimiento
que lo motivo.

De un mes, que podré ser ampliado por razén de la naturaleza del procedimiento que
lo motivo.

De tres meses, que podra ser ampliado por razén de la naturaleza del procedimiento
que lo motivo.
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72.

74.

Los documentos remitidos por los archivos centrales de la organizacién
territorial de la Administracién de la Junta de Andalucia y de las entidades
instrumentales en su respectiva provincia, se transferiran:

A los archivos de titularidad y gestion de la Junta de Andalucia.
A los archivos provinciales intermedios.

Al Archivo General de Andalucia.

A los archivos histéricos provinciales.

Segiin el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, en el dmbito de la
Administraciéon de la Junta de Andalucia y a efecto de series documentales que
no cuenten con tablas de valoracion, el curso de las transferencias sera el
siguiente:

Del archivo de oficina al intermedio: al afo de haber finalizado su tramite
administrativo.

Del archivo central al archivo intermedio: a los diez afios de haber ingresado en el
archivo central.

Del archivo intermedio al historico o definitivo: documentacién de conservacién
permanente con mas de veinticinco afios de antigiiedad.

Del archivo central al archivo histérico: a los diez afios de haber ingresado en el
archivo central.

A los efectos de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre de Proteccién de
Datos de Caricter Personal, tienen consideracion de fuentes de acceso piiblico:

El Registro Civil.

El censo promocional.

Registro Central de Penados y Rebeldes.
Registro de Actos de Ultima Voluntad.

. En el marco de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y

Patrimonio Documental de Andalucia, la gestién documental estd integrada por
las siguientes funciones archivisticas aplicadas a los documentos:

La identificacion, la organizacion, la descripcion, la seleccion, la transversalidad, la
custodia, el acceso y el servicio.

La identificacién, la valoracion, la organizacion, la descripcidn, la conservacién, la
custodia, el acceso y el servicio.

La identificacion, la gestidn, la descripcion, la conservacion, la custodia y el acceso.

La valoracidn, la descripcion, la organizacion, la conservacion, la seleccidn, la
transversalidad, la custodia y el acceso.
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76.

b)

d)

77.

Segin el articulo 40 de la Ley 7/2011, de Documentos, Archivos y Patrimonio
Documental de Andalucia, los tipos de archivos que integran el Sistema
Archivistico de Andalucia son:

Archivos de la Junta de Andalucia. Archivos de las entidades locales de Andalucia.
Archivos de las universidades piiblicas de Andalucia. Archivos de titularidad y gestién

distintas a las contempladas en los apartados anteriores integrados en el Sistema
Archivistico de Andalucia.

Archivos de la Junta de Andalucia. Archivos Centrales. Archivos de la Administracién
de Justicia. Archivos provinciales. Archivos de las universidades publicas de
Andalucia. Archivos histéricos. Archivos de titularidad y gestion distintas a las

contempladas en los apartados anteriores integrados en el Sistema Archivistico de
Andalucia.

Archivo General de Andalucia. Archivos centrales de la Junta de Andalucia. Archivos
provinciales intermedios. Archivos de las entidades locales de Andalucia. Archivos
histéricos provinciales. Archivos de la Administracién de Justicia en Andalucia y
Archivos de titularidad estatal y gestién de la Junta de Andalucia.

Archivo General de Andalucia. Archivos de la Junta de Andalucia. Archivos
provinciales intermedios. Archivos de las entidades locales de Andalucia. Archivos
histéricos provinciales. Archivos de las universidades de Andalucia. Archivos de la
Administracion de Justicia en Andalucia y Archivos de titularidad estatal y gestién de
la Junta de Andalucia.

Segun la Constitucién Espafiola de 1978 en su articulo 105, qué norma regulara
el acceso de los cindadanos a los archivos y registros administrativos:

Una Ley Organica.
Un Real Decreto.

Un Real Decreto Ley.
Una Ley.

. (En qué supuesto, conforme al articulo 11 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de

diciembre, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal, no seri preciso el
consentimiento del interesado para la comunicacién de sus datos de caricter
personal a un tercero para el cumplimiento de fines directamente relacionados
con las funciones legitimas del cedente y del cesionario?

Cuando la cesién tenga por objeto el tratamiento posterior de los datos con fines
histéricos.

Cuando la cesién tenga por objeto el tratamiento posterior de los datos con fines
estadisticos.

Cuando la cesién tenga por objeto el tratamiento posterior de los datos con fines
cientificos.

Cuando la comunicacién que deba efectuarse tenga por destinataria a la Camara de
Cuentas de Andalucia, en el ejercicio de las funciones que tiene atribuidas.
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79.

d)

80

d)

81.

En virtud de lo establecido en la Ley 11/2007 de 22 de junio, de acceso electrénico
de los ciudadanos a los Servicios Publicos, la administracién de la Junta de
Andalucia:

Podra establecer la prestacién de determinados servicios ptblicos a los que se acceda
exclusivamente por medios electrénicos, como medida dirigida a incentivar y
potenciar la administracion electrénica.

Est4 obligada a incorporar las tecnologias de la informacién y la comunicacién en sus
relaciones con la ciudadania, tanto en su actividad administrativa, como en las
relaciones sujetas al derecho privado.

Debe garantizar que en ningtin caso el uso de medios electrénicos pueda implicar la
existencia de restricciones o discriminaciones para los ciudadanos que se relacionen
con las Administraciones Publicas por medios no electrénicos, sin perjuicio de las
medidas dirigidas a incentivar la utilizacién de los medios electrénicos.

La Ley 11/2007, de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos no
obliga a la administracién de la Junta de Andalucia, en tanto ésta no proceda a dictar
las normas para su desarrollo y aplicacion.

Respecto a los archivos electrénicos y en relacién con lo establecido en la Ley
11/2007 de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios
Puablicos, ;cudl de las siguientes afirmaciones es correcta?

Podran almacenarse por medios electrénicos todos los documentos utilizados en las
actuaciones administrativas.

Podran almacenarse por medios electrénicos todos los documentos utilizados en las
actuaciones administrativas, salvo los que tengan efectos frente a los particulares.

Podrén almacenarse por medios electrénicos todos los documentos utilizados en las
actuaciones administrativas, siempre y cuando estos se impriman transcurridos 5 afios
para su custodia en los archivos administrativos intermedios.

Ninguna de las afirmaciones anteriores es correcta.

Segin establece el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Orginica 15/1999, de 13 de
diciembre de Proteccion de Datos de Caracter Personal, ademas de las medidas
de nivel basico y medio se aplicardn las medidas de nivel alto en los siguientes
ficheros o tratamiento de datos de caracter personal:

Aquéllos de los que sean responsables administraciones tributarias y se relacionen con
el ejercicio de sus potestades tributarias.

Los relativos a la comisién de infracciones administrativas o penales.
Los que se refieran a datos de afiliacion sindical.

Aquéllos de los que sean responsables las mutuas de accidentes de trabajo y
enfermedades profesionales de la Seguridad Social.
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82.

a)
b)
c)
d)

83.

84.

El programa Scribus es:

Un editor de texto.

Un programa de autoedicion.
Un procesador de textos.
Una hoja de célculo.

De conformidad con el articulo 36 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, el Director de la
Agencia de Proteccién de Datos:

Ejercera sus funciones de conformidad con las instrucciones dictadas por la
Comunidad Auténoma respectiva, cuando afecten a ficheros de datos de caricter
personal creados y gestionados por las mismas.

Sera nombrado por cuatro afios entre quienes componen el Consejo Econémico y
Social.

Tendra la consideracion de Alto Cargo.

Unicamente cesard antes de la expiracion del periodo a que se refiere el apartado 1,
por separacion acordada por el Gobierno Autonémico competente.

La evaluacién de la calidad de los servicios piblicos de la Junta de Andalucia se
articulard mediante las modalidades de autoevaluacién y evaluacién externa
sobre la base:

Del concepto de Gestion de la Calidad Total.

De las normas ISO-14000.

De las normas UNE-EN-ISO 9000.

Del Modelo Europeo de Excelencia en la Gestién adaptado al Sector Publico.

85.De conformidad con el articulo 44 de la Ley Orginica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccion de Datos de Caricter Personal, son infracciones muy graves:

a)

b)

c)

d)

El incumplimiento del deber de informacién al afectado acerca del tratamiento de sus
datos de carécter personal cuando los datos sean recabados del propio interesado.

No cesar en el tratamiento ilicito de datos de caricter personal cuando existiese un
previo requerimiento del Director de la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos para
ello.

Tratar datos de cardcter personal sin recabar el consentimiento de las personas
afectadas, cuando el mismo sea necesario conforme a lo dispuesto en esta ley y sus
disposiciones de desarrollo.

El incumplimiento del deber de informacién al afectado acerca del tratamiento de sus
datos de cardcter personal cuando los datos no hayan sido recabados del propio
interesado.
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86.

d)

87.

88.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 317/2003, de 18 de noviembre, por el
que se regulan las Cartas de Servicios, el sistema de evaluacién de la calidad de
los servicios y establece los Premios a la Calidad de los servicios piblicos, no
forma parte de la estructura y contenido de las Cartas de Servicios:

Las direcciones postales, telefonicas y telemiticas de todas las oficinas donde se
prestan cada uno de los servicios, indicando claramente la forma de acceso y, en su
caso, los medios de transporte.

La relacion de puestos de trabajo del drgano, organismo o unidad prestadora del
Servicio.

Sistema de gestion de riesgos laborales que, en su caso, exista en el 6rgano, organismo
o unidad prestadora del servicio.

Sistema de gestion ambiental que, en su caso, exista en el 6rgano, organismo o unidad
prestadora del servicio.

Las Cartas de Servicios seran aprobadas por:

Resolucién del titular o maximo responsable del 6rgano, organismo o unidad a cuyos
servicios se refieran las Cartas de Servicios .

Resolucién del titular de la Direccién General de Planificacién y Organizacion de los
Servicios.

Resolucién del titular de la Viceconsejeria de la que dependa el 6rgano, organismo o
unidad a cuyos servicios se refieran las Cartas de Servicios.

Resolucion del titular de la Viceconsejeria competente en materia de Organizacion,
Inspeccion y Calidad de los Servicios.

(A quién corresponde determinar qué Organos, organismos o unidades
elaboraran las Cartas de Servicios?:

A los titulares de las respectivas Consejerias.

A la persona titular de la Direccion General de Planificacion y Organizacion de los
Servicios Publicos.

A los titulares de las respectivas Viceconsejerias.
A los titulares de las respectivas Secretarias Generales Técnicas.

. (A cual de las siguientes Consejerias de la administracién de la Junta de

Andalucia esta vinculado el PORTAL ADRIANO?:

Consejeria competente en materia de Educacion.
Consejeria competente en materia de Justicia.
Consejeria competente en materia de Hacienda.
Consejeria competente en materia de Cultura.
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90.

a)

b)

d)

91.

b)

<)
d)

92.

d)

La aplicacién informatica DIRAYA consiste, basicamente en:

Un sistema que se utiliza en el sistema sanitario publico de Andalucia como soporte de
la historia clinica electrénica. Integra toda la informacién de salud de cada ciudadano,
para que esté disponible en el lugar y momento en que sea necesario para atenderle, y
sirve también para la gestion del sistema sanitario.

Un Conjunto de servicios avanzados a la comunidad educativa que facilita la
tramitacion telematica de los procesos que se llevan a cabo en los centros educativos y
centros de profesores. Entre otros servicios, ofrece informacién en linea sobre el
profesorado de los centros, horarios, material utilizado en cada materia, actividades
extraescolares.

Un sistema de informacién ambiental de Andalucia.
Un punto de acceso telematico del Sistema Cartografico Andaluz.

Al Explorador de ficheros de Windows o administrador de archivos es posible
acceder desde el icono en el escritorio "Mi PC", desde el Menii inicio y desde la
combinacion de teclas:

Windows + E
Ctrl + Alt+F
Windows + A
Ctrl + Alt+E

¢ Qué son los codigos ASCII?

Es la forma en que Word codifica los documentos para que ocupen menor tamafio.
Son los c6digos internos con los que trabaja el ordenador, también denominados bits.

Son cédigos que representan los distintos tipos de conexiones de video en un monitor
de tecnologia TFT.

Es un codigo de caracteres basado en el alfabeto latino.

- Segin el articulo 15 de la Orden de 19 de febrero de 2015, por la que se regula la

contabilidad publica de la Junta de Andalucia, las fases y documentos contables
seran las siguientes:

Fases de reserva de crédito, de autorizacién de gasto, de compromiso de gasto o
disposicion, de obligaciones reconocidas, de ordenaci6n del pago, de pago material y
de justificacién del gasto. Documentos contables RC, A, D, O, P y J.

Fases de reserva de crédito, de autorizaciéon de gasto, de compromiso de gasto o
disposicién, de obligaciones reconocidas, de ordenacion del pago y de pago material.
Documentos contables RC, A, Dy O.

Fases de reserva de crédito, de autorizacién de gasto, de compromiso de gasto o
disposicion, de obligaciones reconocidas, de ordenacién del pago y de pago material.
Documentos contables RC, A, D, O y P.

Fases de autorizacién de gasto, de compromiso de gasto o disposicién, de obligaciones
reconocidas, de ordenacion del pago, de pago material y de justificacién del gasto.
Documentos contables A, D, O, Py J.
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%4.

(Cémo se denomina la tipologia de una red informatica local en la que todas las
estaciones que integran el sistema se comunican entre si a través de un dispositivo
central?:

Anillo.
Arbol.
Estrella.
Bus.

. ¢Qué protocolo permite el acceso al correo electrénico para que podamos leer,

almacenar y organizar los mensajes en carpetas del servidor sin descargarlos en
nuestro equipo?:

HTTP

POP

IMAP
SOAP

. De acuerdo con la Resolucion de 27 de septiembre de 2004, de la Secretaria

General para la Administracién Piublica, por Ia que se establece el manual de
comportamiento de los empleados publicos en el uso de los sistemas informaticos
y redes de comunicaciones de 1a Administracion de la Junta de Andalucia, todo
usuario con acceso a un sistema de informacion dispondri de una Wnica
autorizaciéon de acceso, personal e intransferible, compuesta al menos de
identificador de usuario y contraseiia. ;Qué plazo de vigencia tienen las
contraseiias?:

En ningtn caso podra ser superior a los 9 meses.
En ningdn caso podra ser inferior a los 6 meses.
En ninguin caso podré ser inferior a los 9 meses.
En ningtn caso podra ser superior a los 6 meses.

. Si en una férmula de Excel nos encontramos con una referencia del tipo A$3

estamos ante una referencia:

Absoluta de columna y fila.
Mixta de columna relativa y fila absoluta.
Mixta de columna absoluta y fila relativa.
Relativa de columna v fila.
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98. Un comentario insertado en una hoja de Excel se identifica mediante:

a) Un tridngulo amarillo en el vértice superior derecho de la celda.
b) Un tridngulo rojo en el vértice superior derecho de la celda
¢) Un cuadrado amarillo en el vértice inferior derecho de la celda.
d) Un cuadrado rojo en el vértice inferior derecho de la celda.

99. {Cuadl de los siguientes programas es un programa de autoedicién?:

a) Word Star 3.0
b) AMIPRO

¢) EDLIN

d) Corel Ventura

100. ;Qué significado tiene el codigo de error #N/A en el programa Microsoft Excel?:

a) No existen areas que se interseccionen,

b) No reconoce el texto empleado.

c) Utilizacién incorrecta del dato aritmético.

d) Cuando un valor no esta disponible para una funcion o formula.

g
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